‘ Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Treze Tilias

LEI COMPILEMENTAR 047/2012 de 19/09/2012

CRIA O QUADRO DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
TREZE TILIAS - SC, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROMEU LUIZ RABUSKI, Prefeito Municipal de Treze Tilias,
Estado de Santa Catarina, faz saber a todos o habitantes que a
Céamara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Plano de Carreira e Remunerag¢do dos Servidores do
Poder Legislativo do Municipio de Treze Tilias — SC, de acordo com esta
legislacdo, a Lei Organica Municipal, a Constituicdo do Estado de Santa
Catarina e a Constituicdo Federal, passando a denominar-se: QUADRO DE
PESSOAL DA ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE TREZE TIILIAS, SANTA CATARINA.

Art. 2°. O Regime Juridico dos Servidores regidos por essa Lei é o estatutario,
instituido pelo ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DO
MUNICIPIO DE TREZE TILIAS, lei Complementar Municipal n° 39/2011 de
07/12/2011 e o Regime Previdencidrio é do Regime Geral de Previdéncia

Social.

Art. 3°. O Quadro de Pessoal dos Servidores do Poder Legislativo do Municipio
de Treze Tilias — SC é formado por cargos de provimento efetivo de cargos de

provimento em comissdo.

Art. 4°. O quadro de provimento efetivo é constituido de 03 (trés) categorias
funcionais, com o respectivo numero de cargos, remunera¢do e carga horaria,

conforme consta do Anexo I, parte integrante da presente Lei.
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Art. 5°. Os cargos de provimento efetivo sdo denominados de cargos de carreira,

e somente podem ser providos por meio de concurso ptblico de provas, ou de

provas e titulos.

Art. 6°. O quadro dos cargos de provimento em comissdo é o constante do Anexo

II, da presente Lei.

Art. 7°. Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre escolha do Presidente

do Poder Legislativo, e demissiveis ad nutum.

Art. 8°. A Presidéncia do Poder Legislativo, a partir da aprovacdo desta Lei,
providenciard todos os atos administrativos para a correta aplicacdo do disposto

no presente texto legal.

Art. 9°. Sempre que ocorrer reclassificacdo de cargos e vencimentos, no Quadro
de Pessoal do Poder Executivo, o Poder Legislativo Municipal, promoverd as
adequagodes necessarias, visando manter o equilibrio e a isonomia salarial entre

0s poderes.

Art. 10. A data base dos funciondrios do Poder Legislativo, é a mesma data

base fixada para os servidores do Poder Executivo Municipal.
Art. 11. As despesas decorrentes da a execucdo dessa Lei serdo por conta de
dotagcées proprias do orcamento Municipal, parte designada ao Poder

Legislativo.

Gabinete do Prefeito de Treze Tilias 19 de setembro de 2012.

ROMEU LUIZ RABUSKI
Prefeito Municipal

Fone: (49) 3537-0176 * Fax: 3537-0166 * Gabinete Prefeito: 3537-0200 * Praca Ministro Andréas Thaler, 25
*89650-000 * Treze Tilias / SC * e-mail: trezetilias@trezetilias.sc.gov.br
Site: www.trezetilias.com.br

‘%:

® Tirol Brasileiro



Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Treze Tilias

Registrada e Publicada a Presente Lei complementar na Secretaria de
Administracao e Fazenda aos 19 dias de setembro de 2012.

FRANCISCO JOSE KLOTZ
Secretario de Administracdao e Fazenda
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ANEXO I

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO DO PODER LEGISLATIVO DO

MUNICIPIO DE TREZE TILIAS - SANTA CATARINA

N° de Classe Cargo de Vencimen Car:ga
Cargos Categoria Funcional , Proviment Horaria
e Nivel to
e Vagas o
01 Contador CE-1 Efetivo 1.384,93 10
horas
01 Técnico Admlr?lstratlvo CE-2 Efetivo 1.510,83 40
Legislativo horas
01 Auxiliar de Servicos Gerais CE-3 Efetivo 616,66 hfroas
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N° de Classe Cargo de Vencimen Car:gc.z
Cargos Categoria Funcional ., Proviment Horaria
e Nivel to
e Vagas o
01 Assessor Juridico CC-1 E.m _ 1.636,73 10
comissdo horas
.. g . Em 20
01 Secretdrio da Presidéncia cC-3 . 1.007,22
comissdo horas
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ANEXO III

ATIVIDADES ESPECICIFCAS DOS CARGOS DO ANEXO I

CONTADOR

Habilitacao: Portador do certificado de Conclusdo de curso superior na drea
contabil, com o competente registro no CRC.

Atribuicoes: Atividades de execucdo qualificada, abrangendo servigos relativos
a contabilidade financeira e patrimonial, compreendendo a elaboracdo de
balancos, registros e demonstracées contdbies, e outras atividade correlatas,
entre outras:

1. Planejar o sistema de registros e operacoes, atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais para possibilitar controle contdbil e
orcamentdrio;

2. Supervisionar e executar trabalhos de contabilizagdo de documentos,
analisando-os, orientando e adotando procedimentos mais adequados ao seu
processamento para assegurar a observdncia do Plano de Contas, adotando a
fidelidade dos registros;

3. Supervisionar e executar os cdlculos e registros patrimoniais inclusive as
incorporagoes e alienagoées;

4. Emitir, organizar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de contas
e outras demonstragées contdbeis, aplicando as normas para apresentar
resultados parciais de gestdo e de resultados parciais e gerais da situagdo
patrimonial, econémica e financeira da instituicdo;

5. Cumprir todas as determinagdées e encaminhamento de informacdes aos
orgdos fiscalizadores do legislativo e cumprir as informagées das metas fiscais;

6. Realizar e ser responsdvel pro todas as atividades pertinentes ao cargo na
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ATIVIDADES TECNICAS DE NIVEL MEDIO

TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO

Habilitacao: Portador de Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, em curso
reconhecido pelo MEC.

Atribuicoes: Atividades de cunho técnico auxiliar, devendo auxiliar todos os
servicos administrativos da Camara, quando necessdrios e requisitados
principalmente no que tange aos servicos da Secretaria Administrativa em
servicos e na elaboracdo de toda a documentagcdo necessdria para o
desenvolvimento e cumprimento da legislacdo que é de responsabilidade do
poder Legislativo, principalmente:

1. Organizagdo da secretaria;

2. Assisténcia e assessoramento direto d Presidéncia;

3. Redagdo de textos em geral, de assuntos de interesse do Poder
Legislativo;

4. Digitacdo de textos, discursos, conferéncias, palestras e explanagoes;

5. Registro e distribui¢cdo de expediente e outras tarefas correlatas;

6. Acompanhamento das sessbées em plendrio;

7. Elaboracdo da ata das sessoées;

8. Orientagcdo da avaliacdo e selegcdo da correspondéncia para fins de

encaminhamento para a Presidéncia;
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SERVICOS AUXILIARES

Auxiliar de Servicos Gerais

Habilitacao: Portador de Certificado de Conclusao do Ensino Fundamental.

Atribuicoes: Execucdo de trabalhos e servicos gerais de limpeza, de trabalhos
bracais, manutencgdo e conservacdo, entre as quais:

1. Executar trabalhos de limpeza em geral, nas dependéncias do poder
Legislativo do Municipio de Treze Tilias - SC;

2. Arrumar banheiros e toaletes, limpando-os e reabastecendo-os para
conservad-los em condicoes de uso;

3. Coletar o lixo depositado em lixeiros, retirando-os para local adequado,
acondicionando-os em sacos proprios para depdsito em lixeiras, coleta e
incineracgdo, se for o caso;

4. Preparar alimentos como: café, chds e outros, servindo-os aos demais, as
autoridades e visitantes em hordrios pré-determinados ou quando
solicitados;

5. Cuidar e procurar manter em bom estado, os objetos e utensilios sob sua
guarda e responsabilidade e aqueles necessdrios ao desenvolvimento de
suas atividades.
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ANEXO IV

ATIVIDADES ESPECICIFCAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO CONSTANTES DO ANEXO II

ATIVIDADES TECNICAS DE NIVEL SUPERIOR

ASSESSOR JURIDICO

Habilitacao: Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior, com o
registro no respectivo 6rgdo fiscalizador do exercicio profissional, OAB — Ordem
dos Advogados do Brasil.

O Assessor Juridico é o mais elevado 6rgao de assessoramento dentro do Poder
Legislativo, submetido direta, pessoal e imediata a Presidéncia da Casa,
possuindo as seguintes atribuicoes:

1. Dirigir a Assessoria Geral da Camara de Vereadores, superintender e
coordenar suas atividades e orientar-lhe a atuacdo;

2. Despachar com o Presidente da Camara e seus Secretdrios;

3. Representar e defender os interesses da Cdmara Municipal, em qualquer
esfera administrativa ou judicidria no pais;

4. Apresentar as informagbées a serem prestadas pelo presidente da Camara
Municipal, relativas as medidas impugnadoras de ato ou omissao do Chefe
do Poder Legislativo;

5. Desistir, transigir, acordar e firmar compromisso nas agoes de interesse da
Camara Municipal;

6. Assessorar o Presidente da Camara Municipal em assuntos de natureza
juridica, elaborando pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e

diretrizes;

7. Assistir o Presidente da Camara Municipal no controle da legalidade dos atos
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8. Sugerir ao Presidente da Camara Municipal, medidas de cardter juridico
reclamadas pelo interesse puiblico;

9. Fixar a interpretacdo da Constituicdo da reptblica Federativa do Brasil, a
Constituicdo Federal, a Constituicdo do Estado de Santa Catarina, a Lei
Organica do Municipio de Treze Tilias, o Regimento Interno, das leis, dos
tratados e demais atos normativos, a ser uniformemente seguida pelos
orgaos e entidades do Poder Legislativo Municipal;

10. Unificar a jurisprudéncia administrativa, garantir a correta aplicacdo das
leis, prevenir e dirimir as controvérsias nas esferas do Poder Legislativo
Municipal.

ATIVIDADES TECNICAS DE NIVEL MEDIO

ASSESSOR DA PRESIDENCIA

Habilitacao: Portador de Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, em curso
reconhecido pelo MEC.

O Assessor da Presidéncia estd mais estreitamente ligado a Presidéncia,
guardando sua fungdo pertinéncia aos assuntos de competéncia desta. Seguem
relacionadas suas principais atividades:

1. Auxiliar e colaborar com o Presidente nas atividades desenvolvidas e
assuntos da Presidéncia da Camara;

2. Gestionar junto a Administracao da Camara, em nome do presidente, toda e
qualquer reivindicagdo para atendimento as necessidades da Presidéncia;

3. Coordenar os servigcos de cerimonial, eventos, comunica¢cdo social e imagem
institucional da Camara;

4. Apoiar ao Presidente no relacionamento com o6rgdos e entidades publicas e
privadas.

ROMEU LUIZ RABUSKI
Prefeito Municipal
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